
 راهنمای تولید نامه پیش پرداخت در سامانه پژوهان

مه پایان نا ،بعد از رسیدن پروپوزال های ثبت شده در پژوهان به مرحله عقد قرارداد و شروع اجرا، برای آندسته از طرح های تحقیقاتی

ها و... که دارای هزینه می باشند جهت شروع فرآیند اجرا نیاز هست نامه پیش پرداخت تنظیم و جهت پرداخت به معاونت ارسال 

 گردد.

 تولید نامه پیش پرداخت به عهده کارشناسان دانشکده/مرکز می باشد.

درقسمت بالای طرح مشاهده می شود با زدن این دکمه  "ختدستور پیش پردا"بعد از رفتن پروپوزال به مرحله عقد قرارداد دکمه 

 .فشاریدبفرم را مجددا  دستور پیش پرداختدکمه  مطابق فرم زیر حتما توضیح لازم در خصوص طرح و نحوه پرداخت را وارد نموده و

 

در دست "و... در قسمت گزارشات پیشرفت و در مرحله  1با زدن این دکمه رکوردی با عنوان پروپوزال فوق و شماره گزارش 

  ثبت خواهد شد. "کارشناس دانشکده/مرکز

 89.89تهیه و تنظیم: مجید سیدزمانی )مدیر سامانه پژوهان( ویرایش 



 ایید.ی نمنسبت به ایجاد نامه پرداخت مربوطه اقدام م تولید نامه پرداخت دانشکده/مرکزسپس رکورد فوق را باز نموده با زدن دکمه 

 

 اتی و پایان نامه هاقنمونه نامه پرداخت طرح های تحقی



 فناورانهنمونه نامه پرداخت طرح های 

 

 تولید می شود(کارشناسان معاونت گرنت پژوهشی )که توسط نمونه نامه پرداخت طرح های 



 تولید نامه پرداخت دانشکده/مرکزبه این صورت می باشد که اول با دکمه خت و ارسال به راهبر جهت امضا روش ایجاد نامه پردا -

 هت امضاءمرکز ج تایید کارشناس و ارسال به راهبر دانشکده/مطابق تنظیمات قابل انجام نامه را تولید نموده و بعد با استفاده از دکمه 

 نامه برای امضا به راهبر ارسال می شود.ماید امضا ن نامه را انتخاب راهبری که بایدو مشاهده نامه تولید شده و با 

د که رقرار میگیدر دست کارشناس معاونت بعد از امضای نامه توسط راهبر گزارش پیشرفت مذکور به صورت اتوماتیک در مرحله  -

ادامه کار را پیگیری ی توانند با استفاده از درختواره گزارشات پیشرفت و قسمتهای همه رکوردها و... کارشناسان دانشکده/مراکز م

 نمایند.

همچنین مجریان طرح نیز در کارتابل شخصی خود در بخش گزارش پیشرفت می توانند مراحل ادامه کار درخواست ها و نامه ها را  -

 مشاهده نمایند.

 

 توجهات مهم:

وسط ت کمیته تحقیقات دانشجوییو  تیم های تحقیقاتیتمام نامه های پیش پرداخت و یا نامه های پرداخت دوم و... مربوط به  -

انجام می پذیرد بدین منظور بعد از زدن دکمه دستور پیش پرداخت و ایجاد رکورد پیش پرداخت آن را باز نموده کارشناس معاونت 

به ایشان ارسال نمایید همچنین در خصوص گزارشات پیشرفت و درخواست هایی که بعدا  ارسال به کارشناس معاونتو با دکمه 

بعد از بررسی، داوری و تصویب در شورا در صورت نیاز به تولید نامه پرداخت آنها را به کارشناس نیز مجری ثبت می شود  توسط

 معاونت ارسال می نمایید تا نامه پرداخت توسط ایشان ثبت و پیگیری گردد.

می باشد موقع زدن دکمه پیش پرداخت و طه در فرم دانشکده/مرکز مربومرکز دانشکده/یا بیشتر  2در مواقعی که پروپوزال دارای  -

امه ناقدامات که می دهد که کاربر می تواند دانشکده/مرکزی یا دکمه ثبت گزارش/درخواست/مقاله در یک بخش اسم مراکز را نشان 

 پرداخت توسط آن مرکز انجام می پذیرد را انتخاب نماید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



مرکز مرتبط دیده نخواهد شد که در این صورت می در صورت انتخاب اشتباه دانشکده/مرکز مربوطه گزارش پیشرفت برای کارشناس 

توانند با تماس تلفنی از کارشناس مرکز که اشتباهی به نام آنها ثبت شده درخواست نمایند با دکمه تغییر دانشکده/مرکز آنرا به مرکز 

 مرتبط ارسال نمایند.

 

ه تولید نامو یا نیازی به ثبت دستور پیش پرداخت می باشند)عمدتا پایان نامه ها( پروپوزال هایی که بدون هزینه ر خصوص د -

در این نوع از پروپوزال ها بعد از رسیدن به مرحله عقد قرارداد و اجرا کارشناس با زدن نامه های تصویب و ابلاغ  .نمی باشدپرداخت 

به مجری فرآیند شروع را به اطلاع مجری/استادراهنما می رساند و ایشان بعد از اتمام اجرای پروپوزال جهت ارائه خروجی های مد 

اقدام می نماید همچنین میتواند مثل  "ثبت گزارش/ درخواست/مقاله"له و... با استفاده از دکمه نظر مثل پایان نامه برای دفاع، مقا

بقیه طرح های هزینه دار در حین اجرا درخواست های غیر مالی مثل کاهش/افزایش همکاران طرح و یا تغییر در روش اجرا/مواد و... 

نوع درخواست های ثبت شده برای پروپوزال های بدون هزینه نامه پرداخت  باشید که برای هیچکدوم از داشته باشد. فقط توجه داشته

 تولید نمی شود.

اس کارشنتوسط  گرنت-یا پایان نامه گرنت های پژوهشیتمام نامه های پیش پرداخت و یا نامه های پرداخت دوم و... مربوط به  -

عاونت کارشناس م پروپوزال ها قبل از رسیدن به مرحله عقد قرارداد مستقیم به این نوع  انجام می پذیرد بدین منظور معاونت

نها را بررسی به داوری و یا شورای پژوهشی معاونت ارسال و سپس اقدام به عقد قراداد و صدور دستور آایشان تا  ارسال می نمایید

 پیش پرداخت و تولید نامه های پرداخت می نمایند.
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